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1. แนะนําการเขาใชงานเว็บไซต 

   
1. เขาหนาเว็บไซต ตอทายดวย /login.aspx เชน pea.smmms.com/login.aspx 
2. กรอก ขอมูล Username และ Password  
3. กด Login 

การเปลี่ยน Password 

 

- เม่ือเขาสูระบบแลว เลือก เมนู  Admin ตรง  Mega menu แรก เลือก User Accounts 
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- เลือก รูป ดินสอ ท่ี User ตัวเองท่ีตองการแกไข Password  

 

- จากนั้น จะแสดง pop up ข้ึนมาใหเลือกดังนี้  
1. Tab  Manage Password 
2. ใส รหัสผานใหม 
3. ใสรหัสผานใหมอีกครั้ง 
4. กด Change password 
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2. ระบบบริหารหนาเพจ (Pages) 
1. การสราง/แกไข/ลบ หนาเพจ 

1. เลือก Admin -- > คลิก Page Management ดังรูป 

 

2. จากน้ันจะเขามายังหนา การสรางเพจ Pages 

         2.1คลิกขวาท่ี เพจหลัง NRCT กด Add Pages(s) 
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3.จากน้ันใหทําการใสช่ือ เพจ ตามตองการ ใหชองสี่เหลีย่ม ตามรูป จากน้ันคลิกท่ี Create Page(s) 

 

4. ช่ือเพจท่ีสรางจะปรากฏดังรูป 
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2.การแกไขหนาเพจ 
 1.คลิกขวาท่ีช่ือเพจท่ีตองการแกไข คลิกท่ี Page Settings  

 

               2.จะพบกับหนาตางการแกไข หรือ ตั้งคา เพจแสดงข้ึนมา ดังรูป 
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3.อธิบายแถบเมนูในหนาแกไขเพจ ดังรูป 

 

1.Page Details       ปรับรายละเอียดของเพจน้ันๆ 

2.Permiisions         กําหนดสิทธ์ิในการเขาถึงเพจน้ันๆ 

3. Advanced Settings     การตั้งคาเพจข้ันสูง 

 

3.การลบ หนาเพจ 
      1. คลิกขวาหนาเพจท่ีตองลบ จากน้ันคลิก Delete Page ดังรูป 
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2. จะมีหนาตางแจงเตือนการลบ แสดงข้ึนมา ให กด Yes เพ่ือเปนการลบเพจ 

 

4.การกําหนดสิทธิการเขาถึงระดับหนาจอ 
 1.คลิกท่ีช่ือเพจ ท่ีตองการกําหนดสิทธิการเขาถึง 
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2. คลิกท่ี Permissions ทางขวามือ จะมีหนาตางแบบน้ีปรากฏข้ึนมา ดังรูป 

 

3.อธิบายการกําหนดสิทธ์ิ 

 

Role            คือกลุมในการเขาถึง 

View Page     คือการกําหนดการแสดงหนาเพจ 

Edit Page        คือการกําหนดสทิธ์ิการแกไขใหกับเพจหรือกลุมน้ันๆ 

อธิบาย Role 

Administrators       คือเฉพาะ กลุม แอดมินเทาน้ัน 

All Users               คือ กลุม ผูใชงานท่ัวไป ท้ังหมด 

Registered User     คือ กลุมผูใชท่ีสมัครสมาชิก เทาน้ัน 

อธิบายกลุมรูป 

กลุม All USer 

มีการติ๊กเครื่องหมายถูกท่ี ชอง View Page ท่ีกลุม All Users แสดงวา ใหผูใชงานท้ังหมด สมารถเขาถึงหรือมองเห็น หนาเพจ
น้ีได แตไมสมารถแกไข หนาเพจได เพราะไมไดมีการติ๊กถูกท่ีชอง Edit Page เปนตน 

กลุม Registered User  ไมมกีารติ๊กถูกท่ี ชอง ใดๆ เลย ก็แสดงวาไมสามารถ เขาถึงเพจน้ี และไมสามารถแกไข เพจน้ีได 
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สวนกลุม Administrators จะถูกตั้งคาใหเขาถึงเพจและแกไขเพจได อัตโนมัติ และ ไมสามารถปรับเปลีย่นได เพราะถือ
วาเปนผูดูแลสูงสุด 

อธิบายเพ่ิมเติม เครื่องหมาย ขีด   

 

เครื่องหมาย ขีด เปนการปด การทํางาน ไมใหเขาถึงเพจน้ันๆ ได เชนเดียวกับการไมติ๊ก เครื่องหมายท่ีชองใดๆ เลยในรูป
ขางบน คือ กลุม All Users ถูกติ๊ก เครื่องหมายขีดท่ีชอง View Page และ Edit Page แสดงวาไมสามาถ เขาถึงเพจน้ันๆได
เลย 

5.การสรางเมนู และ Mega Menu 
1. คลิกท่ี Admin เลือก  Page Management  

 

 

2.เลื่อนลง ดานลาง จะเปดเมนู  Pages   เลือก  Pages ท่ี ตองการสราง   แลวเลือก  Menu Style เพ่ือ เลือกประเภทของ
เมนู  
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อธิบายสวน  Menu Style  

Regular Menu  :  เมนูปกตลิิสตธรรมดา  

Mega  Menu :  ใชระบบ Mega menu ท่ีมีในระบบ  
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Custom Menu :  เขียนcode  Html ดวยตัวเอง  

 

เลือก HTML เขียนcode  HTML ใน  text editor  

 

 

3.  กด Save เพ่ือบันทึกขอมูล  

 

 

3.การสรางและแกไขหนาจอ 

1.การจัดการโมดูลในหนาจอ 
   1. ไปท่ี Edit Page  Edit This Page 
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2.คลิกท่ี Icon รูป  เลือก Settings  

 

3.จากน้ันจะเขาสูหนา จัดการ โมดูล 

 

2.การกําหนดสิทธ์ิการเขาถงึระดับโมดูล 
1.เมื่อเขาท่ีการจดัการโมดลู ให เลอืกท่ี เมนู Permissions 
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2.จากน้ันจะพบกับการกําหนดสิทธ์ิใหกับโมดูล 

 

อธิบายสวนประกอบการกําหนดสทิธ์ิ ของโมดูล 

Role            คือกลุมในการเขาถึงโมดูลน้ันๆ 

View Module   คือการมองเห็น โมดลูน้ันๆ 

Edit Module      คือการกําหนดสิทธ์ิการแกไข ใหกับ โมดูลน้ันๆ 

อธิบาย Role 

Administrators       คือเฉพาะ กลุม แอดมินเทาน้ัน 

All Users               คือ กลุม ผูใชงานท่ัวไป ท้ังหมด 

Registered User     คือ กลุมผูใชท่ีสมัครสมาชิก เทาน้ัน 

 

3.อธิบาย การเขาถึง ตามรูป 
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จากรูปท่ี 3  จะเห็นวามีการติ๊กเครื่องหมายถูกท่ีชอง View Module และ Edit Module เฉพาะท่ี Role :  All User 
เทาน้ัน 

สามารถ อธิบายไดวา ผูใชงานทุกคนสามารถมองเห็นโมดลูน้ีได และ ยังสามารถปรับแตงแกไข โมดลูน้ีไดอีกดวย 

 

3.การยายโมดูล 

       1.คลิกท่ี Icon     ดังรูป จะมี layout ตางๆ แสดงข้ึนมาใหเลอืกวาตองการจะยาย ไปท่ี Layout ไหน Layout เมื่อ
เลือกไดแลว คลิกท่ี Layout น้ัน 

 

 

อธิบายตามภาพประกอบ 

รูป น้ี ตองการยาย โมดลู HTML จาก Layout เดิม ยายไปยัง Layout ใหม ท่ีมีช่ือวา BothFull A  

จะไดวาโมดูล HTML ถูกยายตามท่ีเลือก  
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4.การลบ และ การกูคนื โมดูล 

1.นําเมาสไปช้ีท่ี Icon รูป  เลือก Delete 

 

2. การกูคืน โมดลู 

1.นําเมาสไปวางท่ี Admin  เลอืก Recycle Bin ดังรูป 

 

2.จะพบกับหนา Recycle Bin จากน้ัน คลิกแทบเมนู ขางบนเลือก Modules ดังรูป 
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3.จากน้ันเลือก โมดูล ท่ีตองการจะกูคืน ดังรูปท่ี 3 น้ี เลือกโมดูล HTML ท่ีเพ่ิงลบไป ในหนาแรก  

 

เมื่อเจอโมดูลท่ีตองการแลว คลิก 1 ครั้ง ใหมีแทบสีนํ้าเงินคุมท่ี โมดดูังรุปขางบน จากน้ัน คลิกท่ี ปุม Restore Selected 

Module(s)  

5.การกําหนด Template ของหนาจอ 

1.คลิกท่ี Edit Page เลือก Page Settings ดังรูป 
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2.จะพบหนาจอการตั้งคา ของหนาเพจ ดังรูปท่ี36 จากน้ันใหคลิก ท่ีแทบเมนู ช่ือ Advanced Settings ตามภาพ 

 

3.จากน้ันเลื่อนเมาสลงมาดานลาง หาคําวา Page Skin จากน้ัน เลือก Template จากสวนน้ี  
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เมื่อเลือกเสรจ็ กด ท่ีปุม 
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4.การใชงาน Modules HTML 
การใชงาน Module HTML 

 

1.เอาเมาสไปชี้ท่ี Modules และเลือก add new modules 

 

 

2.พิมพ เสิรจหา html modules HTML แบบกลองสีสมจะปรากฏ  

 

 

3.ลากไปในท่ีๆ ตองการวางmodules ไว 
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Modules ก็จะข้ึนมาตามภาพ 

 

4.Title สามารถเปลี่ยนชื่อได 

 

5. Content สามารถแกไขไดโดยการคลิ๊กท่ีรูปดินสอ และคลิ๊ก edit content 

 

5.1หนาตาง edit content ก็จะปรากฏข้ึนมา สามารถพิมพ content ลงไดเลย ในกรอบสี่เหลี่ยม 17 

โดยม่ีฟงกช่ันแกไขไดดังนี้ 

1.สามารถใชงานในรูปแบบ  Ajax    เพ่ือเช็คคําผิด 

2.คนหาคําท่ีตองการใน content 
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3. เพ่ิม รูปภาพ ตางๆ 

4. ยอนกลับ 

5. ทําซํ้า 

6. แนปไฟล 

7. บึนทึก Template จัดการ Template 

8. เชื่อมlink 

9. ยกเลิกการเชื่อมlink 

10. สามารถกําหนด link เองได 

11. เพ่ิมสัญลักษณ 

12. เพ่ิมตาราง 

13. ขยายเต็มหนาจอ 

14. เลือกวันท่ี 

15.แกไข รูปแบบfont 

16. จัดตัวหนังสือ ชิดซาย ชิดขวา  

ก่ึงกลาง 

17.เพ่ืมเนื้อหา content ในสวนนี้ 

18. กดเพ่ือดูและแกไข โคด HTML 

19. กดเพ่ือดูตัวอยาง content ท่ีพิมพไป 
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6.เม่ือกด HTML เพ่ือดูโคด HTML โคด HTML  จะปรากฏในกรอบสีแดง 

 

6.1เม่ือกด Preview ดูตัวอยาง นcontentท่ีทําไป ตัวอยาง contentจะปรากฏในกรอบสีแดง 
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6.2ดานลางจะมีปุม 3 ปุม ปุม  save เพ่ือบันทึก content ท่ี ทําไป  ปุม preview เพ่ือดูตัวอยาง content ท่ี
พิมพไป และcancel เพ่ือยกเลิก 

 

7.เม่ือคลิ๊กท่ีปุม setting จะสามารถ export content , import content , ขอความชวยเหลือ (Help) ,  
delete modules ได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24 
Document การใชงานเว็บไซต (สําหรับผูใชงาน) 

 
Client PEA 

 

5.การนําเขาขอมูลขาวสาร 
1. ขาว-ประกาศ เลือกหมวดหมูขาวสารท่ีจะลงขาวสาร  แลวกด Add article 

 

2. มายัง Add new article ใหทําการเพ่ิมหัวขอขาวลงไปท่ี title 

 

3.  เลือกหมวดหมูขาวสาร 
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4.การอัพโหลดรูปภาพ 
4.1 กด ADD GALLERY 

 

 
4.2  ข้ันตอนท่ี 1  กด SELECT IMAGE เพ่ือเลือกรูปภาพ 

              ข้ันตอนท่ี 2  กด START UPLOAD เพ่ืออัพโหลดรูป 

 

5.การอัพโหลดเอกสาร  กด SELECT DOCUMENTS เพ่ือเลือกเอกสารท่ีจะอัพโหลด จากน้ันกด UPLOAD เพ่ืออัพโหลด

เอกสาร 

 

6. นํา url ของ link ปลายทางท่ีตองการเช่ือมโยง มาใสตรงชอง URL  

แลว ใสหัวขอlinkท่ีชอง link title จากน้ันกด ADD 

1 2 
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7.เลือกวันท่ี โดยเลือกจากปฏิทิน โดยเลือกจากป เดือน และวันท่ีตองการ 

 

8.จากน้ัน กด Save and view 
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6.การจัดการระบบขาวข้ันสูง 

1.การสรางหมวดหมูขาว 
     1.คลิกท่ี Article Maneger 

 

2.คลิกท่ี Cetegory editor ดังรูป 

 

3.ไปท่ีชอง Calehory name ใสช่ือ หมวดหมูท่ีตองการดังรูป 
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4.จากน้ันคลิก Add new category 

 

2.การกําหนด Template ของขาว 
1.คลิกท่ี Settings 
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Client PEA 

 
2.คลิกท่ี หมายเลข 6 Template and Theme Selection 

 

3.กําหนด Template ไดจากสวนน้ี 

 

4.เมื่อกําหนด Template แลว กด Save settings หรือ Save & close ก็ได ปุม Save จะอยูดานลางสุด  
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3.การคนหาขาว 
   1.คลิกท่ี Article Maneger 

 

2.คลิกท่ี Show filter settings 
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3.คนหาขาวไดจากสวนน้ี  

3.1 ตัวอยาง เชน ติ๊กถูกหนาชอง Category แลว เลือกหมวดหมูของขาว จากน้ันกด Fillter 

 

4.การกําหนด Tag ขาว 
1.Add article  

 

2.จะพบกับหนาเพ่ิมขาว 
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3.ใหเลือกเมาสลงมา จะเจอกับคําวา Article Tag อยูเหนือ ในสวนของ Gallery ดังรูปดานลางน้ี 

ใหใส Tag ขาวใน สวนน้ี 

 
 

5.กําหนดชวงเวลาการแสดงขาวหรือบทความ 

1) ทําการ Login เปน Site Admin 

2) เลื่อนเมาสลงมาดานลางในสวนของ เน้ือหาขาว จะพบกับ ตัวจัดการขาว (Module Easy DnnNews) 

3) เขาไปท่ีบทความท่ีตองการกําหนดชวงเวลาการแสดงขาว 

4) กําหนดคา ในหัวขอ Add as event  

Publish date : เลือกวันท่ีตองการใหแสดงบทความ และ เวลา 
Expire date : เลือกวันท่ีสิ้นสดุของขาวน้ันๆ  
จากน้ัน กดปุม Save article 
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6.การจํากัดขนาดไฟลของรูปภาพประกอบขาว 

1) ทําการ login เปน Site Admin ทําการติดตั้ง โมดลู DNNGallery โดยไปท่ี Module>คนหาโมดลู แลวลากไปยัง 

pane ท่ีตองการติดตั้ง 

 

2) เลือก Gallery Settings เพ่ือตั้งคา 

 

3) ในสวนของ Upload Settings>Limit Upload File Size เปนการกําหนดขนาดของไฟลภาพขาวไมใหเกินขนาด

แลวกด Save 
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4.)ทดสอบอัพโหลดภาพจะมีขอความเตือนวาเพ่ิมรูปไมได 

 

7.จัดเรียงลําดับขาวหรือบทความ 

1) คลิกท่ี setting ของ module EasyDnnNews  

 
2) เลื่อนลงมาหาหัวขอท่ี 4 Filter articles .. และเลือกหัวขอยอ Order articles by 

 
 

3) ชองแรกจะใหเลือกวา ตองการใหบทความเรียงการ อะไร เชน 1.Number of views จะนับสถิติท่ีผูชมเขาไปดมูาก

ท่ีสุด 2. แบบ Random จะสุมบทความท้ังหมดข้ึนมาแสดง 
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4.) ชองท่ี 2 จะใหเลือก จากมากไปหานอย และ นอยไปหามาก 
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7.การสราง Slide Show 
1.การเพ่ิม Mudule SIide Show 

 

1.1คลิก Module เลือก Add Mew Module 

 
1.2 พิมพคําวา Slide ใหชองคนหา (จะมmีudule แสดงออกมา) 
1.3 คลิกเมาสคางท่ี Mudule  > Live Slider   และนําไปวางในตําแหนงท่ีตองการ  

2.คลิก Manege จะเขาสูหนาการจัดการ Silde 
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2.1 การสราง Slide 
 

 
 
1.Image All Text : เปนการอัพโหลดรูปภาพ 
2.Add Slide :  เพ่ิม Silde ใหม สามารถเพ่ิมไดเทาท่ีตองการ 

3.Add Layer : สามารถใสขอความหรือรูปภาพแทรกลงใน Slide ภาพ4.นั้นๆ ได 

4.Delete Slide :  ลบ Slide นั้นๆ 

5.Slide Settings : จัดการและปรับแตง Slide ไดจากสวนนี้ 

อธิบายเพ่ิมเติม จาก ขอท่ี 1 (การอัพโหลดภาพ) 
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 - Upload New File = อัพโหลดรูปภาพจากจุดนี้ 

 - Select File  = กด Select file เพ่ือเลือกใช รูปภาพ 

อธิบายเพ่ิมเติม จากขอท่ี 2  

 

-  Add Slide =   เพ่ิม Silde ข้ึนมาใหม เม่ือคลิกท่ี Add slide จะมี แท็บ    Silde เพ่ิมข้ึนมาใหมตามลูกศร 

อธิบายเพ่ิมเติมจากขอท่ี 3 
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 - Add layer  =  เพ่ิม Layer เม่ือตองการใสขอความหรือรูปภาพแทรกลงไปใน Silde ภาพนั้นๆ  
   Content Type : เลือกประเภทของ layer นั้น 
อธิบายเพ่ิมเติมจากขอท่ี 5 

- Silder Settings สามารถปรับแตง Silde ไดจากหนานี้ 

เม่ือปรับแตงเสร็จใหทําการกด Save 

 

 

 

 

 



40 
Document การใชงานเว็บไซต (สําหรับผูใชงาน) 

 
Client PEA 

 
 

8. การสรางปฏิทินกิจกรรม 
 
1. ฟงกช่ันในการบันทึกช่ือ วันเวลา และรายละเอียดของกิจกรรม 

  
4) ทําการ Login เปน Site Admin 

5) ไปหนากิจกรรม เลือก Add Event 

 

6) จะมีชองใหใสรายละเอียดของกิจกรรมดังน้ี 

 

7) ชอง category เลือก Category หมวดกิจกรรม 

8) ชอง Location เลือกสถานท่ีจดักิจกรรม  

9) Event Name ช่ือกิจกรรม 

10) Summary รายละเอียดแบบคราวๆของกิจกรรม 

11) Start Date/Time วันท่ีเริ่มจัดกิจกรรม และ *เวลาของการจดักิจกรรม 

12) End Date /Time วันท่ีสิ้นสุดของการจัดกิจกรรม และ *เวลาของการสิ้นสุดจดักิจกรรม 
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13) Lasts All Day คือการกําหนดกิจกรรมท้ังวัน หากเลือกเปน Yes จะไมมีชองใหใสเวลาของจัดกิจกรรม หากเลือก

เปน No จะมีชองใหใสเวลาในชองของ Start Date / Time และชอง End Date /Time 

14) Featured เปนการกําหนดใหแสดงในปฏิทินของเดือนPending  เปนการกําหนดการแสดงของกิจกรรม 

 

2. การแบงหมวดหมูของกิจกรรม 

 

1.ทําการ Login เปน Site Admin 

2.ไปหนากิจกรรม เลือก Manage Categories 

 

      3.เมื่อเลือกแลวจะข้ึนหนาตางใหจัดการกับ หมวดหมูกิจกรรมดงัน้ี 

 

      4.ชอง Category จะเปนรายช่ือหมวดของกิจกรรมท่ีเราสรางข้ึนมา 

      5.ชอง Actions จะเปนชอง จัดการกับ หมวดของกิจกรรมท่ีมอียู มีใหเลือก 

- Edit สําหรับแกไขรายละเอียดของหมวดหมูของกิจกรรม 

- Delete สําหรับลบหมวดหมูของกิจกรรม 

      6.ปุม Add New… เปนการเพ่ิมหมวดหมูของกิจกรรมใหม เมื่อคลิกจะมีชองใหใสรายละเอียดดังน้ี 
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      7.Category คือ ช่ือหมวดหมูกิจกรรม 

      8.Background Color คือ สีพ้ืนหลังของหมวดหมูกิจกรรมท่ีใชแสดงบนปฏิทิน 

      9.Description คือคําอธิบายของหมวดหมูกิจกรรม 

     10.เมื่อใสรายละเอียดแลวคลกิ Update 

      3 .การคนหากิจกรรมตามหัวขอ วัน หรือ สถานท่ี 

1) เมื่อเขาสูหนาท่ีมีปฏิทินกิจกรรมแลว จะมสีวน ฟงกชันการคนหาให 

 

2) ชองแรกจะเปนการคนหาแบบมีเง่ือนไขของสถานท่ี ถาไมเลือกจะเปนการคนหาทุกสถานท่ีจดักิจกรรม 

 

3) ชองถัดมาเปนชองของการคนหาแบบมีเงือนไขของวันท่ี จะเปนปฏิทินข้ึนมาใหเลือกชวงวันท่ี ใหเลือก2วัน จะเปน

การกําหนดชวงวันท่ี ท่ีตองการคนหา 
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4) ชอง OR BY KEYWORD  คือชอง ท่ีใส หัวขอกิจกรรม หรือ keyword อ่ืนๆ 

5) กด Find Event 

 

      4.การดูรายละเอียดของกิจกรรม 

1.เขาสูเว็บไซต และไปยังหนาท่ีมปีฏิทินกิจกรรม คลิกบนวันท่ี ท่ีมีกิจกรรมบนปฏิทิน 

 

1) เมื่อคลิกแลว จะมรีายละเอียดของปฏิทินแสดงบนหนาจอ 



44 
Document การใชงานเว็บไซต (สําหรับผูใชงาน) 

 
Client PEA 

 

 

 

5.กําหนดสิทธิ์ในการบันทึก เพ่ิม ลบ แกไข กิจกรรม ใหกับผูท่ีเกี่ยวของ 

15) การเพ่ิมกิจกรรม ใหทําการ login เปนกลุมของ Admin ไปท่ี หนาท่ีมีการตดิตั้งโมดูลปฏิทินกิจกรรมไวแลว เลือก 

Add Aticle 

 

16) เมื่อเลือกแลวจะ ข้ึนหนาตางใหกับ รายละเอียดตางๆ 

- เพ่ิมช่ือเรื่อง ช่ือรอง และเลือก หมวดหมูของกิจกรรม 
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- เพ่ิมคาํโปรยขา่ว และ เนือ้หาของกิจกรรม 

 

- เพ่ิมรูปภาพของกิจกรรม 
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- เลอืก add as event เพ่ือเพ่ิมขา่วสูกิ่จกรรม 

 

- เมื่อคลกิแล้ว จะมี ช่องให้กรอกวนัท่ี ของกิจกรรม และ วนัท่ีสนิสดุของกิจกรรม 

 

- เลือก Permissions per article เพ่ือกําหนดสิทธ์ิใหกับ สมาชิกท่ี ดแูละแกไข กิจกรรมน้ันๆได จากน้ัน กด 

Save เพ่ือเพ่ิมกิจกรรม 
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17) การแกไขกิจกรรม ให login เปน admin ไปยังหนาท่ีมีปฏิทินกิจกรรม แลว คลิกท่ี กิจกรรมบนปฏิทิน 

 

18) เมื่อคลิกแลว ใหเลือก Edit Article 

 

19) สมารถแกไขไดเหมือนหนาเพ่ิมกิจกรรม เมื่อแกเสร็จแลว กด  Save  เพ่ือแกกิจกรรม 

20) การลบกิจกรรม การแกไขกิจกรรม ให login เปน admin ไปยังหนาท่ีมีปฏิทินกิจกรรม แลว คลิกท่ี กิจกรรมบน

ปฏิทิน 
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21) เมื่อคลิกแลว ใหเลือก Edit Article 

 

22) เลื่อนลงมาดานลางของสวนท่ีแกไข จะมีปุม Delete article  

 

23) เมื่อคลิก ท่ีปุม Delete article แลว จะมี pop up ยืนยันการลบ เลือก “ตกลง” เพ่ือลบกิจกรรม 
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9. การจัดกลุมของเว็บไซตท่ีตองการลิงคได 
1. การจัดกลุมลิ้งคของเว็บไซตน้ันๆ 

 
1. เลือก Edit Page คลิก Edit This Page 

 
 

2)  ไปท่ีหัวขอลิ้งค คลิกท่ี Add article ดังรูป เพ่ือเปนการเพ่ิมลิ้งค เชนตัวอยางน้ี จะเปนการเพ่ิมลิ้งคในกลุมของ E-Services 

  
 

 
 
 
 
 
 
 

3) ตั้งคาตางๆ ดังน้ี 

3.1 กรอกช่ือลิ้งคน้ันๆ ในชอง Title 
3.2 เลือกกลุมของลิ้งคน้ันๆ ในท่ีน้ีเลือกกลุม E-Services (สามารถเลือกมากกวา 1 กลุม)  
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2.ฟังก์ชัน่ในการ เพ่ิม แก้ไข หรือ ลบ ช่ือของเว็บไซต์ท่ีนา่สนใจรายละเอียดของเว็บไซต์ 

1) เลอืก Edit Page คลกิ Edit This Page 

 

 

2) คลิกท่ี Add Article เพ่ือทําการเพ่ิม ลิ้งค 

2.1 กรอกช่ือลิง้ค์นัน้ๆ ในช่อง Title 

2.2 เลือกกลุมของลิ้งคน้ันๆ ในท่ีน้ีเลือกกลุม E-Services (สามารถเลือกมากกวา 1 กลุม)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      2.3 ติ๊กท่ีช่อง Link 
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                   2.4  นํา Url ไปวางท่ีช่อง Location ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

2.5 จากนัน้ กด Save 

 

 

 

 

3) คลกิท่ี Edit Article เพ่ือทําการแก้ไข 
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               4.คลกิท่ี ปุ่ ม Delete article ใน Editor ของลิง้ค์นัน้ๆ

 

 

10. ระบบจัดการเอกสารไฟล 
 

1. ระบบจัดการเอกสารไฟลตางๆ เพ่ือใหผูเขาชมเว็บสามารถ Download ไฟล  
 

1.เลือก Module Document Exchange Lite 

 
 

2.ระบบสามารถจดัการเอกสารไฟลตางๆได และสามารถดาวนโหลดได 
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2. การกําหนดขนาดและชนิดไฟล ท่ีอนุญาตให Upload ได 

 
1) กําหนดชนิดไฟลได 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) ชนิดไฟลท้ังหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



54 
Document การใชงานเว็บไซต (สําหรับผูใชงาน) 

 
Client PEA 

 
 

3. การกําหนดสิทธิ์ผูท่ีสามารถ Upload หรือ Download ไฟล 
1.  เลือก Setting  

 

2. ติ๊กท่ีชอง EditModule เพ่ือให สิทธ์ิในการ Upload แก ผูใชน้ันๆ 
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3.  กําหนดสิทธ์ิผูดาวนโหลด  
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4. ระบบ Search แบบกําหนดเง่ือนไข 

1.คลิกท่ี Search  

 

          2.หนาตางกําหนดการ Search แบบมีเง่ือนไข 
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5.  รายงานการจัด Ranking ความนิยมของขอมูลสวนท่ีมีการเขามาอาน Download ขอมูลมากท่ีสุด 

1. เลือก Edit page คลิก Edit this page 

 

2. เลอืก Icon รูป ดินสอ และ คลกิ Admin 
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3) จดัอนัดบั Ranking ท่ีหวัข้อ Sort Order จากนัน้เลอืก Download Count – Largest First

 

 

11. การดึงขอมูล RSS Reader มายังเว็บไซต โดยมีฟงกช่ันการทํางาน ระบบสามารถดึงขอมูลจาก 
WEB Service ในรูปแบบ RSS XML มาแสดงผลยังเว็บไซตได และมีฟงกช่ันในการเปดใหบริการ
ขอมูล RSS Feed เนื้อหาบนเว็บไซต 

1.ไปท่ี Module EasyDnnNews เลือกคลิก Setting 

 
 

 

 

 

 

 

2.เลื่อนหาหัวขอท่ี 13 Related articles, Rss and Sitemap แลวติ๊กถูก ตามรูปดานลางน้ี จากน้ันกด Save 
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3.จะมี Icon Rss แสดงมมุขวาลา่งของ บทความ 

 

 

ตวัอยา่ง XML 
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วิธีการเปลี่ยน LOGO 

• ทําการ login  

• เขาไปยังหัวขอ Admin แลวเลือกไปท่ี file management 

 

 

 

 

 

 

 

 

เปล่ียน 
LOGO 
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• ทําการ Upload ไฟลเขาไป ทับไฟล โลโกเดิม ท่ีช่ือ New-pea-logo.png เทานั้น 

• เม่ือทานทําการ Uplaod ระบบจะถามวา แทนท่ีภาพเกาหรือไม  Replace แทนท่ีไฟลเกาเพ่ือทํา
การอัพเดทภาพเขาไปให 
 

เลอืกท่ี Image 
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